Vyberové konanie — ,,Administrativny pracovnik ,,Domu tradicii*

Obec Helcmanovce vyhlasuje vyberové konanie na poziciu ,,Administrativny
pracovnik Domu tradicii“ v obci Helcmanovce.

Né&zov pracovnej pozicie: ,,Administrativny pracovnik Domu tradicii

Popis pracovnej naplne:

e Administrativne prace

e Evidencia a archivacia majetku

e Zodpovednost za zvereny majetok

e Sprevadzanie navStevnikov

e Organizovanie kultarno-spolo¢enskych podujati

Druh pracovného pomeru:

e Hlavny pracovny pomer
e PIny uvéazok (37,5 hodin tyzdenne)

Miesto vykonu prace: Obec Helcmanovce

Mzdové podmienky: 850,00 Eur/mesiac (brutto)

Kvalifika¢né predpoklady:

e Uplné stredné vzdelanie

PoZadované zruénosti a skusenosti:

e Komunikacné schopnosti

e Samostatnost’

e Flexibilita

e Moralna a ob¢ianska bezthonnost’

e Skusenosti v oblasti kultury a historie



e Praca s PC na pokrocilej tirovni
Jazykové znalosti:

¢ Nie su podmienkou, st vyhodou

Zoznam dokladov, ktoré treba pripojit’ k Ziadosti uchadza¢a na pracovnu
poziciu:

e Kopia dokladu o dosiahnutom vzdelani

e Motivacny list

e Profesijny Struktirovany Zivotopis

e \/ypis z registra trestov nie star$i ako tri mesiace

e Sthlas so spracovanim osobnych udajov pre Ucely vyberového konania
v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov v zn. n. p.

Ziadost' s pozadovanymi dokladmi do vyberového konania je potrebné zaslat
postou alebo mailom alebo osobne dorucit’ do 24.11.2025 na adresu:

Obec Helcmanovce, 055 63 Helcmanovce 161
e-mail: helcmanovce@helcmanovce.sk
tel: 0902 904 880

Tibor Theis, starosta obce Helcmanovce


mailto:helcmanovce@helcmanovce.sk

